Smernica o cestovnych nahradach 2/ 2011.

1. Této smernica upravuje poskytovanie cestaych nahrad pri pracovnych cestach

1.1. osobam vymenovanym alebo zvolenym dérurg VS, ktoré pritom nie si
k pravnickej osobe v pracovno-pravnortiafa.

1.1.1. Cestovné nahrady sa poskytuju osobam vymenovatslm avolenym do organov
VS na riadne zvolané zasadnutia tychgéwov potla zakona:. 283/2002 Z. z.

o cestovnych nahradéach.

1.1.2. Suhlas na pouzitie vlastného motorovaimdia, pripadne vozidla vo vlastnictve
spol@nosti, v savislosti s upladvanim zakladnej ndhrady za pouzivanie cestnych
motorovych vozidiel pri pracovnych cestach volkeysestovného listka

/ rychlika |. triedy/ vydava rektor.

1.2. fyzickym osobantinnym na zéklade dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru.

1.2.1. Cestovné nahrady sa poskytuju, ak masosatzaklade pisomndphody
0 vykonani prace vykon prace v mieste min@sta svojho pobytu.

1.2.2. Vyska a podmienky uhradzania cestovmatirad su siag’ou pisomnej dohody
o vykonani prace.

1.3. Osobam pracujicim pre VS na zéakladéiwzim poskytovani sluZieb.
1.3.1. VysSka a podmienky uhrddzania cestovnytirad mézu kysitag’ou zmluvy
o poskytovani sluzieb.

2. Odsuhlasenie pracovnej cesty

2.1. Ziado8 o odsuhlasenie pracovnej cesty je potrebnégsitbraktorovi VS, resp. dekanovi
fakulty, alebo riaditBovi inStititu minimalne 48 hodin pred nastupom recpvnu
cestu.

3. Vyuétovanie pracovnej cesty:

3.1. Po vydtovani pracovnej cesty sa vyplaca:
- ndhrada preukazanych cestovhydavkov ( cestovné listky a pod.)
- nahrada preukazanych vydavkov za ubytovanie maxiendl
do vysky 35 eur/osoba/noc
- ndhrada za pouZitie cestnéhammetho vozidla cestovdi vo vySke
cestovného listka rychlika iedty
- suma stravného, ptal opatrenia Ministerstva prace, socialnych veoidiny
Slovenskej republiky.533 Z. z. z 21. decembra 20101 o sumach stravného

® 3,8 eur pr&asové pasmo 5 hodin az 12 hodin
® 5,7 eur pr&asové pasmo nad 12 hodin az 18 hodin

® 8,8, eumprecasové pasmo nad 18 hodin.



3.2. Osoba vyslana na pracovnu cestu je povinna dotags@acovnych dni po dni
skorgenia pracovnej cesty predlézamestnavatevi pisomné doklady potrebné
k vy(Etovaniu pracovnej cesty a tiez veatievyl&tovany preddavok.
Viac ako jeden mesiac staré cestovné prikapyegalacé nebudu a budu vratené.
Doklady k vygtovaniu pracovnej cesty su:

- cestovny prikaz ( tiavo SEVT), riadne vyplneny a odsthlaseny
pred nastupom cesty rektorom.
- cestovneé listky

- itovné doklady za ubytovanie (faktura, poklaahyi blok)
- Sprava z pracovnej cesty

3.3. Vyltovanie pracovnej cesty schivge rektor, resp. dekani fakult, alebo riaditelia
inStitatov.

Tato smernica je platna od 1. 4. 2011 a nadmiza v plnom rozsahu Smernicu
o cestovnych nahrad4cl€.11/2008, vratane jej Dodatkow. 1 a¢. 2.
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